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kontrola čerpání financí

příprava a evidence IIA

spolupráce s NA

smluvní zajištění mobilit

spolupráce s ESN

dodržování podmínek ECHE

spolupráce při auditech a kontrolách

předkládání průběžných a závěrečných zpráv

administrace IT nástrojů

výběrová řízení

propagace programu

dohled na dodržování GD

školení dalších koordinátorů programu

zajištění chodu programu

Role IK
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POTŘEBNÉ & UŽITEČNÉ NÁSTROJE

Obsah obrázku snímek obrazovky, Grafika, design, Písmo

Popis byl vytvořen automaticky

Obsah obrázku kruh, snímek obrazovky, Grafika, design

Popis byl vytvořen automaticky

Obsah obrázku symbol, logo, černá, kruh

Popis byl vytvořen automaticky

Obsah obrázku snímek obrazovky, symbol, Grafika, kruh

Popis byl vytvořen automaticky

Obsah obrázku snímek obrazovky, design, symbol, Grafika

Popis byl vytvořen automaticky Obsah obrázku Grafika, design, snímek obrazovky, symbol

Popis byl vytvořen automaticky

Obsah obrázku kruh, snímek obrazovky, Grafika, černá

Popis byl vytvořen automaticky

PROGRAMOVÁ PŘÍRUČKA 
(ČJ) 

BENEFICIARY MODULE

FACEBOOK 

JAZYKOVÁ PODPORA 
EU ACADEMY

PODCASTWIKIPEDIE EU

INFORMAČNÍ SEMINÁŘE

DATABÁZE ZÁVĚREČNÝCH 
ZPRÁV STUDUJÍCÍCH

Obsah obrázku snímek obrazovky, Grafika, design, Písmo

Popis byl vytvořen automaticky

METODIKA PRO 
PODPORU INKLUZE

WEB DZS

Obsah obrázku snímek obrazovky, Grafika, design, Písmo

Popis byl vytvořen automaticky

PROGRAMOVÁ PŘÍRUČKA 
(ENG) 

Hlas se souvislou výplní

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2025-11/programme-guide-2026_en.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://www.facebook.com/dzs.cz/
http://www.dzs.cz/
https://erasmus-databaze.naep.cz/modules/erasmus/
https://academy.europa.eu/
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=63539195&spaceKey=ErasmusPlus&title=Home%2Bpage
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2025-03/R%C3%81MCOV%C3%81%20KRIT%C3%89RIA%20A%20DOPORU%C4%8CEN%C3%8D%20PRO%20PODPORU%20INKLUZE%20%28KA131%29.pdf
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2025-11/programme-guide-2026_cs.pdf
https://www.eaie.org/resources/podcast.html
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PŘEDÁVÁNÍ AGENDY

Nahlásit změnu DZS

• jméno a kontakt na novou 
osobu

• datum změny

Změnit údaje v ORS

• změna kontaktní osoby

• kontrola „authorised user“ 

• manuál

Předat přístupové 
údaje a know-how

• předat důležité 
přístupové údaje pro 
běžící výzvy – BM, 
Dashboard, Databáze ZZ 
studentů 

Změna statutárního zástupce: nahlásit jméno, kontakt a datum změny; doložit 
jmenovací listinu či výpis z ARES

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2312211490/Organisation+detail+updates+in+projects+in+PMM
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2312211490/Organisation+detail+updates+in+projects+in+PMM
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• fúze škol

• změna názvu školy 

• změna bankovního účtu 

• změna adresy školy 

• změna IČ 

Manuál (How to 

report a change of 

legal status of your 

ECHE-holding 

institution)

DALŠÍ ZMĚNY

Změny, které je potřeba hlásit DZS: 

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/erasmus-charter-for-higher-education/rreport-a-change-of-your-eche-holding-institution
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Kontaktní email EACEA: 

EACEA-

ECHE@ec.europa.eu . 

PŘEHLED MOŽNÝCH ZMĚN A POSTUP

mailto:EACEA-ECHE@ec.europa.eu
mailto:EACEA-ECHE@ec.europa.eu
mailto:EACEA-ECHE@ec.europa.eu
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KOMUNIKACE S DZS

• novinky a změny – zasílat emailem 

• zprávy, dodatky atd. – přes datovou schránku 

• řádně pojmenovávat předmět datové zprávy ! -

• číslo projektu a věc (ZZ, IR, AIR, PR,..)

• Neposílat ve formátu PDF/A



Dům zahraniční spolupráce (DZS)

Na Poříčí 1035/4, 110 00 Praha 1
+420 221 850 100
info@dzs.cz

dzs.cz

Děkujeme 
za pozornost.

@dzs.cz

@erasmusplusCR

@mladezvakci

@czelobrussels

@dzs_cz

@eurodesk_cz

@dzs_cz

@CZELO_Brussels

@dzs_cz

@dzs_cz

@dzs.cz

@erasmusplusCR

@mladezvakci

@czelobrussels

Facebook
@dzs.cz
@erasmusplusCR
@mladezvakci
@czelobrussels

@dzs_cz

@eurodesk_cz

@dzs_cz

@CZELO_Brussels

@dzs_cz

@dzs_cz

Instagram
@dzs_cz
@eurodesk_cz

TwitterX
@dzs_cz
@CZELO_Brussels

LinkedIn
@dzs_cz 

YouTube
@dzs_cz

https://www.facebook.com/dzs.cz/
https://www.facebook.com/erasmusplusCR
https://www.facebook.com/mladezvakci/
https://www.facebook.com/czelobrussels
https://www.instagram.com/dzs_cz/
https://www.instagram.com/eurodesk_cz/?hl=cs
https://twitter.com/dzs_cz
https://twitter.com/CZELO_Brussels
https://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
https://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
https://www.facebook.com/dzs.cz/
https://www.facebook.com/erasmusplusCR
https://www.facebook.com/mladezvakci/
https://www.facebook.com/czelobrussels
https://www.facebook.com/dzs.cz/
https://www.facebook.com/erasmusplusCR
https://www.facebook.com/mladezvakci/
https://www.facebook.com/czelobrussels
https://www.instagram.com/dzs_cz/
https://www.instagram.com/eurodesk_cz/?hl=cs
https://twitter.com/dzs_cz
https://twitter.com/CZELO_Brussels
https://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
https://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
https://www.instagram.com/dzs_cz/
https://www.instagram.com/eurodesk_cz/?hl=cs
https://twitter.com/dzs_cz
https://twitter.com/CZELO_Brussels
https://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
https://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
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